
कãयाणपरु नगरपाͧलकाको लेखा सͧमǓतको काय[ सचंालन काय[ͪ वͬध –२०७९ 

                                               काय[पाͧलकाबाट èवीकृत ͧमǓत – २०७९/९/२८  

 

Ĥèतावना ,                                                

 कãयाणपरु नगरपाͧलकाको शासन åयवèथालाई थप जनमुͨ ख, सेवामुͨ ख, जनउƣरदायी र पारदशȸ तãुयाई 
सशुासनको Ĥ×याभǓूत Ǒदलाउने सÛदभ[मा èथानीय सरकार सचंालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ५ दफा २२ 
अनसुार गठन हुने लेखा सͧमǓतको काय[ Ĥणालȣलाई åयविèथत गन[ कãयाणपरु नगरपाͧलकाले यो काय[ͪ वͬध 
जारȣ गरेको छ ।  

भाग–१ 

Ĥारिàभक 

 १. संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभः 

  (क)  यो काय[ͪ वͬधको नाम कãयाणपरु नगरपाͧलकाको लखेा सͧमǓतको काय[ सचंालन काय[ͪ वͬध –२०७९ 
रहने छ ।  

    (ख) यो काय[ͪ वͬध  कãयाणपरु नगरपाͧलकाको राजपğमा Ĥकाͧशत भएको ͧमǓतबाट Ĥारàभ हुनेछ । 

 २. पǐरभाषा : 

      (क) “नगरपाͧलका ” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकालाई सàझन ुपछ[ ।  

    (ख) “काय[ͪ वͬध” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको लेखा सͧमǓतको काय[ सचंालन काय[ͪ वͬध –२०७९ लाई 
सàझन ुपछ[  

      (ग) “काया[लय” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको काया[लय र अÛतग[तका वडा काया[लयहǽ समेत 
सàझनपुद[छ । 

      (घ) “सͧमǓत” भÛनाल ेकãयाणपरु नगर सभाबाट गǑठत लखेा सͧमǓतलाई जनाउँछ ।   

      (ङ) “ Ĥमखु” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ ।  

      (च) “उप-Ĥमखु ” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको उप-Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ ।  

      (छ) “Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृत” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको Ĥमखु Ĥशासͩकय अͬधकृतलाई 
सàझन ुपछ[ ।  

      (ज) “काय[पाͧलका” भÛनाल ेकãयाणपरु नगर काय[पाͧलकालाई सàझन ुपछ[ ।  



       (झ)  “नगर सभा” भÛनाल ेसंͪ वधानको धारा २२३ को उपधारा १ बमोिजमको कãयाणपरु नगर सभालाई 
सàझन ुपछ[ । 

       (ञ ) “पदाͬधकारȣ” भÛनाल े कãयाणपरु नगर काय[पाͧलकाको Ĥमखु, उपĤमखु, वडा अÚय¢ तथा 
काय[पाͧलकाको सदèय समेतलाई सàझन ुपछ[ ।  

       (ट) “योजना” भÛनाल ेनगरपाͧलका ͧभğ सचंालन हुने आयोजना तथा काय[Đम समतेलाई जनाउँछ । 

       (ठ) “वडा” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको १२ वटै वडालाई  सàझन ुपछ[ ।  

       (ड )“वडा सͧमǓत” भÛनाल ेनेपालको संͪ वधानको धारा २२३ को उपधारा ४ बमोिजमको वडा सͧमǓतलाई  
सàझन ुपछ[ । 

       (ढ) “संͪ वधान” भÛनाल ेनेपालको संͪ वधान सàझन ुपछ[ ।  

       (ण) “नगर पाͧलकाको शाखा, उपशाखा र ईकाइ” भÛनाल ेनगरपाͧलकाको ĤशासǓनक सगंठना×मक èवǽप 
अनǽुप èथापना गǐरएको शाखाहǽ, उपशाखाहǽ र इकाईहǽलाई सàझन ुपद[छ ।  

      (त)  “राजèव” भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाले काननू बमोजम सकंलन गन[ पाउने कर, दèतरु, शãुक, 

महसलु र सो वापतको जǐरवानालाई जनाउँछ र सो शÞदल ेजनसहभाͬगता बापतको रकम सरकारȣ तथा 
अÛय Ǔनकायको ऋण तथा अनदुान बापत ĤाÜत रकम समेतलाई जनाउँछ । 

     (थ) “वाͪष[क बजेट”  भÛनाल ेकãयाणपरु नगरपाͧलकाको Ǔनशत[, शसत[, ͪवͪƣय समाǓनकरण अनदुान र 
आÛतǐरक आयलाई समेत सàझनपुद[छ । 

     (द) “वाͪष[क बजेट तथा काय[Đम” भÛनाल े काय[Đमका ͧशष[कहǽ तथा अनमुाǓनत बजेट सǑहतको 
ͪववरणलाई सàझनपुद[छ ।  

     (ध) “बǽेजु” भÛनाल ेकाय[Đम र बजेट अनसुार काय[ सàपÛन नभएर फरक पन[ गएको अवèथालाई 
सàझनपुद[छ ।  

     (न) “आͬथ[क अǓनयͧमतता” भÛनाल ेआͬथ[क Ǔनयमानसुार काम सàपÛन नभएको अवèथालाई जनाउँछ 
। 

    (प) “लखेापरȣ¢ण” भÛनाल ेकाय[Đम र बजेट अनसुार काय[ सàपÛन भए नभएको तथा Ǔनयम सगंत छ 
छैन भनेर गǐरने पǐर¢ण सàझनपुद[छ ।  

 

 

 



भाग–२ 

लेखा सͧमǓत गठन 

३. लेखा सͧमǓत गठनः १) कãयाणपरु नगरपाͧलकाको शासन åयवèथालाई थप जनमुͨ ख, सेवामुͨ ख, 

जनउƣरदायी र पारदशȸ तãुयाई ͪवͪƣय सशुासन कायम गराउने Ĥमखु उƧæेयका साथ कãयाणपरु नगर 
सभाबाट देहाय बमोिजमको लेखा सͧमǓत गठन गǐरनेछ ।  

         क) कãयाणपरु नगर सभा सदèयका ǽपमा रहेका नगर काय[पाͧलका सदèयहǽ  

            मÚये १ जना                                          – सयंोजक  

          ख) कãयाणपरु नगर सभाको सदèय मÚयेबाट दईु जना          – सदèय  

         २) कãयाणपरु नगरपाͧलकाको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण शाखाका Ĥमखुले लखेा सͧमǓतको सͬचवका 
ǽपमा काम गनȶ छन ्र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतले तोकेको अͬधकृतले सͬचवको 
ǽपमा काय[ गनȶछ ।  

        ३) सͧमǓतको वठैकमा सͧमǓतका सयंोजकले कãयाणपरु  नगर काय[पाͧलकाको Ĥमखु ,उप Ĥमखु र 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत लगायत आवæयकता अनसुार ͪवषयगत सयंोजक र कãयाणपरु नगरपाͧलकाको 
शाखा Ĥमखुलाई आमिÛğत गन[ सÈनेछ ।  

भाग–३ 

लेखा सͧमतको काम, कत[åय र अͬधकार 

      ४. लेखा सͧमǓतको काम, कत[åय र अͬधकारः  

            १) Ǔनयम ३ बमोिजम गठन हुने लेखा सͧमǓतले देहायका ͪवषयमा अÚययन गरȣ कãयाणपरु नगर 
काय[पाͧलकालाई राय सझुाव र नगरसभा सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनȶछ ।  

                १) वाͪष[क बजटेल ेअनमुान गरे बमोिजमको Įोत पǐरचालन तथा रकम सकंलन लêय बमोिजम 
चौमाͧसक Ĥगती भए वा नभएको र नभएको अवèथामा लêय ĤािÜतका ͪवषयमा आवæयक सãलाह सझुाव 
Ǒदने,  

               २) वाͪष[क बजेटमा उãलेͨ खत काय[Đम चौमाͧसक लêय बमोिजम सचंालन भए नभएको र लêय 
परुा गन[ त×काल ͧलनपुनȶ रणनीǓतका सàबÛधमा सझुाव Ǒदन,े 

               ३) कãयाणपरु नगरपाͧलकाको काय[पाͧलकाबाट नगरपाͧलकाको राजèव तथा Įोत पǐरचालन 
सàबÛधमा भए गरेको Ǔनण[यको काया[Ûवयन अवèथाको ͪवæलेषण गदȷ सो सàवÛधमा कुन ैसझुाव Ǒदनपुनȶ 
भएमा सो सàबÛधमा सझुाव Ǒदन,े 



               ४) कãयाणपरु नगरपाͧलकाको काया[लयमा भए गरेको काय[मा ͪवͪƣय सशुासन कायम गराउन 
आवæयक सझुाव Ǒदन े, 

               ५) पæेकȧ, वǽेजुको अवèथा ͪवæलेषण गदȷ सोको फɩ[योटका लाͬग आवæयक रणनीǓतक सझुाव Ǒदन े 

               ६) नगरपाͧलकाको आÛतǐरक लेखा पǐर¢कको चौमाͧसक ĤǓतवेदन माͬथ सͧम¢ा गनȶ, 

               ७) नगरपाͧलकाका ͪवͧभÛन वडा काया[लय र शाखाबाट भए गरेका गǓतͪवͬधको अÚययन गदȷ सो 
सàबÛधमा ͪवͪƣय सशुासन कायम गराउन आवæयक सझुाव Ǒदने, , 

                 ८) ͪवͪƣय सशुासनका ͪवषयमा काय[पाͧलकाले सझुाव मागेका ͪवषयमा आवæयक परामश[ Ǒदने,  

              ९) नगरसभाबाट èवीकृत वाͪष[क बजेटल ेअनमुान गरे बमोिजमको काम भएको वा नभएको बारेमा 
ͧलͨखत ĤǓतवदेन र सझुावहǽ समेत सभामा पेश गनȶ , 

           १०) नगरसभाबाट èवीकृत अनमुाǓनत İोत पǐरचालन तथा रकम सकंलन भए वा नभएको बारेमा 
Ǔनàन कारण सǑहतको ĤǓतवेदन तयार गनȶ : 

             (क) नगरपाͧलकाले तयार गरेको वाͪष[क बजेटमा उिãलͨखत काय[Đम  सÑचालन भए वा नभएको,  

            (ख) लखेापरȣ¢णबाट औãयाइएका बǽेजु तथा आͬथ[क अǓनयͧमतता सàबÛधमा ×यèतो बǽेजु र 
आͬथ[क अǓनयͧमततालाई Ǔनयͧमत एव ंअसलु फɩयौट गन[ आवæयक कारबाहȣ गरे वा नगरेको ͪवषयमा 
èपçटता ãयाउने ,  

            (ग) वडा काया[लयबाट सचंाͧलत काय[Đमहǽको बारेमा वडा अनसुार İोत पǐरचालन तथा रकम 
सकंलन भए वा नभएको बारेमा कारण सǑहतको ĤǓतवेदन तयार गनȶ र कुन वडा के कारणले को भÛदा 
पछाडी परेको भÛने समेत ĤǓतवेदन तयार गनȶ . 

            (घ) सͧमǓतले कãयाणपरु नगर काय[पाͧलकालाई Ǒदएका सझुावहǽ र सोको काया[Ûवयन अवèथाका 
बारेमा  

    (३) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदन तयार गदा[ लेखा सͧमǓतल ेआवæयकता अनसुार नगरपाͧलका 
ͧभğका उƭमी, åयापारȣ तथा èथानीय बǒुƨिजवीलाई आवæयकताको आधारमा छलफलमा आमÛğण गन[ 
सÈनेछ ।  

   (४) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤǓतवेदन तयार गनȶ Đममा लेखा सͧमǓतल ेमाग गरे बमोिजमको कागजात 
नगरपाͧलकामा रहेका सब ैशाखा र उपशाखाहǽले उपलÞध गराउनपुनȶछ र आमÛğण भएको अवèथामा लेखा 
सͧमǓतमा उपिèथत भई आÝनो राय, सãलाह र सझुाव ͧलͨखत र मौͨखक ǽपमा Ǒदन ुसàबिÛधत सबकैो 
कत[åय हुनेछ । 



   ५. लेखा सͧमǓतको बठैक सàबÛधी åयवèथा र सुͪ वधाः (१) सͧमǓतको बठैक किàतमा दईु मǑहनामा एक 
पटक बèनेछ ।  

    (२) लखेा सͧमǓतको बठैकमा भाग ͧलए बापत लखेा सͧमǓतका सदèय र आमिÛğत पदाͬधकारȣहǽल े
काय[पाͧलकाका सदèयल ेपाए सरह बठैक भƣा पाउनेछन ्।  

    (३) लेखा सͧमǓतले आÝनो वाͪष[क काय[ताͧलका बनाई नगर सभाबाट èवीकृत गराई काया[Ûवयन गराउन ु
पनȶछ ।  

भाग–४ 

लेखा सͧमǓतका सदèयको आचारसǑंहताहǽ 

  ६. लेखा सͧमǓतका सयंोजक र सदèयहǽले गन[ हुने र नहुने सामाÛय आचार सǑंहताहǽ Ǔनàनानसुार 
रहनेछन ्।   

    (१) èथानीय सरकार सचंालन ऐनको माÛयता ǓसƨाÛत ͪवपǐरत साव[जǓनक वÈतåय Ǒदन नहुने,   

  (२) èथानीय शासन र संͪ वधानको ǓसƨाÛत तथा नीǓतको ͪवपǐरत हुने गरȣ èथानीय तहको èवायƣतालाई 
अनादार गनȶ कुन ैकाम गन[ नहुने,  

    (३) कãयाणपरु नगरपाͧलकावासी  ĤǓतको उƣरदाǓय×वलाई अिèवकार गन[ नहुने,  

    (४) कãयाणपरु नगरपाǓलका र साझेदार सघं सèंथासगंको काननू बमोिजमको सàबÛधमा खलल पनȶ जèता 
कुन ैलेख, समाचार, भाषण, वÈतåय Ĥकाशन वा Ĥशारण गनु[ वा गराउन ुहँुदैन , 

         तर यस कुराल े कुन ैजनĤǓतǓनͬधलाई उãलेͨ खत ǒबषयमा अनसुÛधानमलुक कुन ैलखे रचना 
Ĥकाͧशत गन[ रोक लगाएको माǓनने छैन । 

    (५) कãयाणपरु नगरपाͧलकाको साधन Įोतको दǽुपयोग गन[ नहुने , 

    (६) Ĥचͧलत ऐन, Ǔनयमल ेतोकेको िजàमेवारȣको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गराउन ुपनȶ,  

    (७) राजनीǓतक आèथा एव ंसामािजक भेदभावले बढावा पाउने åयवहार गन[ नहुने,  

    (८) काय[ िजàमेवारȣ Ĥदान गदा[ भेदभाव गन[ नहुने,  

    (९) कसकैो èवाͧभमान र अिèत×वमा आचँ आउने åयवहार गन[ नहुने, 

    (१०) ǒवƭमान सामािजक माÛयता ͪवǽɮधका आचरण गन[ नहुने तथा लɨैͬगक समानतामा आचँ आउने 
åयवहार गन[ नहुने,  



    (११) लखेा सͧमǓतका सदèयहǽले आÝनो काय[ गनȶ ͧशलͧशलामा अÚययन गरेका ͪवषय वèतहुǽ पदमा 
वहाल रहेको वा नरहेको अवèथामा कुन ैपǓन Ĥकारल ेसाव[जǓनक गन[ नहुने, 

  

भाग ५ 

ͪवͪवध 

    ७. Ĥचͧलत काननू बमोिजम हुनेः यस Ǔनयमावलȣमा उãलखे भएका Ĥावधानहǽ यस ैǓनयमावलȣ बमोिजम 
हुने र यसमा उãलखे नभएको हकमा Ĥचͧलत काननू बमोिजम हुनेछ । 

    ८. बाधा अɬकाउ फुकाउः यस Ǔनयमावलȣ काया[Ûवयनमा कुन ैबाधा अɬचन आएमा नगर काय[पाͧलकाको 
Ǔनण[य बमोिजम हुनेछ ।  

  ९. ससंोधन तथा खारेजीः यो Ǔनयमावलȣको ससंोधन वा कुन ै Ǔनयम खारेजी गनु[ परेमा नगर 
काय[पाͧलकालाई पणू[ अͬधकार हुनेछ । 


