
कãयाणपरु नगरपाͧलका 
नगरकाय[पाͧलकाको काया[लय, कãयाणपरु 

१ न .  देͨख १२ न. सàमका वडा काया[लयको नागǐरक वडापğ 

ø.स ं सेवा सिुवधाको नाम आवÔयक पन¥ कागजातहł सेवा सिुवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿिøया िजÌमेवार अिधकारी र लाµने समय लाµने दÖतुर 

१  घर जÊगा नाम सारȣ 
ͧसफाǐरस 

१ घरजÊगा नामसारȣ सàबÛधी ͪवèततृ 
ͪववरण खलेुको Ǔनवेदन 

२ Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

३ मतृक र Ǔनवेदक ͪवचको नाता Ĥमाͨणत 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

४ जÊगा धनी Ĥमाणपुजा[को ĤǓतͧलͪप 
५ सज[ͧ मन मुचãुका गरȣ बÐुनुपनȶ भए 

सज[ͧ मनमा सा¢ी बèनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

६ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 

१) Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ 
पेश गनȶ 

२) वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोकआदेश गनȶ 

३) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४) तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता 

अनुसार सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ 
ͧसफाǐरस तयार गनȶ 

५) Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बझुाउने 
६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 
७) कानुनी जǑटलता भएको देͨखएमा काननुी 

राय ͧलईनेछ । 

वडा अÚय¢, वडा सदèय, वडा 
सͬचव,  सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ           
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ  २०० 

२  मोहȣ लगतकɪटा 
ͧसफाǐरस 

१) मोहȣ लगत कɪटा हुनपुनȶ पूण[ ͪववरणको 
Ǔनवेदन 

२) Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

३) जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को Ĥमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

४) जÊगाको Ĥमाͨणत नापी नÈसा 
५) चाल ुआ.व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
६) जÊगाको Įेèता र ͩफãड बकुको ĤǓतͧलͪप 

 

१) Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२) वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३) Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४) तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५) Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बझुाउने 
६) चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 
 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ           
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

मोहȣ लगत कɪटा 
ͧसफाǐरस ǽ  २००।–, 
मोहȣ नामसारȣ ǽ२००।–, 
मोहȣ बाँडफाँड तथा मोहȣ 
र जÊगधनी बाँडफाड             
ĤǓत ͧसफाǐरस ǽ २००।– 



३ घर कायम ͧ सफाǐरस १ घर कायम ͧसफाǐरस पाउ भÛने सàबÛधी 
Ǔनवेदन 

२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ सàबिÛधत जÊगाको लालपुजा[को Ĥमाण 

पğको ĤǓतͧलͪप 
४ èथलगत ĤǓतवेदन 
५ चाल ुआ.व.सàमको मालपोत र घरजÊगा 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾपेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ĥाͪवͬधक कम[चारȣबाट Ǔनरȣ¢ण गरȣ 
ĤǓतवेदन Ǒदने 

४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयक ता 
अनुसार सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ 
ͧसफाǐरस तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ दता[ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

पिÈक घर ǽ ५००।– 
किÍच घर ǽ २००।– 

४ छाğवृͪ ƣ ͧसफाǐरस १ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ घर भएमा चाल ुआ.व सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद  

३ åयवसाय भएमा åयवसाय कर Ǔतरेको रͧसद 
४ शैͯ ¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 

५  ͪवपÛन 
ͪवɮयाथȸ 
छाğवृͪ ƣ 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ शैͯ ¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 



४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

६ अपाɨगता ͧसफाǐरस १ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğ / जÛम 
दता[को ĤǓतͧलͪप 

२ कुन Ĥकारको शारȣǐरक अपाɨगता हो सो 
सàबÛधी मेͫडकल सुपरȣटेÛडेÛटको ͧसफाǐरस 

३ åयिÈत èवयं उपिèथत हुन ु पनȶ वा 
सàबिÛधत कम[चारȣको ĤǓतवेदन 

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

ĤǓतवेदन तयार गरȣ ͧसफाǐरस तयार गनȶ 
५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 

७ अèथाई 
बसोबास 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप र बसोबास गनȶघर नàबर, 
टोल,माग[ वा बाटोको नाम 

२ वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत 
मुचãुका र Ǔनजको नागǐरकता Ĥमाणपğ 
को ĤǓतͧलͪप 

३ कम[चारȣको हकमा हाल काय[रत रहेको 
काया[लयको पğ 

४ घर बहाल कर Ǔतरेका रͧसद 
५ घर बहालको सàझौता पğ 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 

८ èथायी बसोबास 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ बसाँई सराईको हकमा बसाई सराई दता[ 
Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

वडा अÚय¢   /वडा सदèय   /वडा 
सͬचव,सàबिÛधतफाँटका              
कम[चारȣ                       

ǽ २००।– 



३ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 

४ जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 
 

लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

९ नगाǐरकता र 
ĤǓतͧलͪप 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ र आमा र बबुाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

२ जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 
३ ͪववाǑहत मǑहलाको हकमा पǓत र आमा 

र बबुाको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप 

४ चाǐरğीक Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप     
(ǒबɮयाथȸको हकमा) 

५ ͪववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
(ǒबबाǑहताको हकमा) 

६ बसाँईसरȣ आएको हकमा बसाँईसराईको 
Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 

७ दवु ैकान देͨखने पासपोट[ साईजको फोटो २ 
ĤǓत 

८ चाल ुआ.व .सàमको मालपोत र घरजÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

९ कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत 
काया[लयको ͧसफाǐरस 

१० ĤǓतͧलͪप नागǐरकताको हकमा पुरानो 
नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश 
गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता 

अनुसार सज[ͧ मन मचुुãका तयार गरȣ 
ͧसफाǐरस तयार गनȶ 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

६ तोͩकएको ढाचँामा नागǐरकता 
ͧसफाǐरसको अͧभलेख राơ े। 

 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ         
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 



१० अंͬगकृत नागǐरकता 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ र अंͬ गकृत नागǐरकता ĤाÜत 
गन[ खोजेको èपçट आधार खलुाउनु पनȶ  

२ साͪवक मुलकुको नागǐरकता पǐर×याग 
गरेको वा पǐर×याग गन[ कारवाहȣ चलाएको 
पुिçट गनȶ कागजातहǾ 

३ नेपालमा १५ वष[देͨख कुनै åयवसाय वा 
काम गरȣ वसेको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

४ बबैाǑहक अंͬ गकृत नागǐरकताकालाͬग 
ͪववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
सàबिÛधत देशको आͬधकाǐरक Ĥमाणपğ 

५ नेपालȣ भाषा लेơ र वोãन जाÛने Ĥमाण 
कागजातहǾ 

६ पासपोट[ साईजको फोटो ३ ĤǓत 
७ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
८ सज[ͧ मन मुचãुका 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾपेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ, काननी राय आवæयक भएमा 
राय सोÚने 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

६ अनुसूची ८ को ढाँचामा नागǐरकता 
ͧसफाǐरसको अͧभलेख राơ े। 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 

११ आͬथ[क 
अवèथा बͧलयो 
वा सàपÛनता 
Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
३ आयĮोत भए आयĮोत खãुने कागजात 
४ अÛय आवæयक कागजात 
५ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर र बहाल कर 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजात {सज[ͧ मन मचुुãका} 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 

१२  आͬथ[क अवèथा 
कमजोर वा 

१Ǔनवेदन १ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                

ǽ २००।– 



ͪवपÛनता 
Ĥमाͨणत 

२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

३ आͬथ[क अवèथा कमजोर भएको पिुçट हुने 
कागजातहǽ  

 
 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

१३  ͪवɮयुत जडान 
ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ जÊगाधनी Ĥमाणपğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 
३ हक भोगको Įोत खãुने कागजात 
४ नÈसा पास वा नामसारȣ नÈसा भएको 

Ĥमाणको ĤǓतͧलͪप 
५ अÛय आवæयक कागजातहǾ 
६ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घरजÊगा 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 
२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 
५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

१ कृͪष ͧमटर 
– Ǔनशुãक 

२ घरवͪƣ जडान दइु 
फेज     ǽ २००।– 

३ घरवͪƣ जडान Ǔतन 
फेज  ǽ १०००।– 

१४ धारा जडान 
ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ नÈसा पास वा नामसारȣ नÈसा भएको 
Ĥमाणको ĤǓतͧलͪप 

३ जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓतͪप 
४ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 
 



६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

१५  िजͪवत रहेको 
ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ èवयं åयिÈत उपिèथत हुनुपनȶ 
३ दईु ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 
४ चालु आ .व .सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 
 

१६  दवुै नाम गरेको 
ÞयिÈत एकै हो भÛने 
ͧसफाǐरस    /फरक 
जÛम ͧ मǓत संशोधन 
ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ नाम फरक परेको पिुçट गनȶ Ĥमाͨणत 
कागजतहǽ  

३ चाल ुआ.व .सàमको मालपोत र घरजÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

४  सàबिÛधत åयिÈत वा हकवाला उपिèथत 
भई सनाखत गनु[ पनȶ 

५ आवæयकता अनुसार èथानीय Ĥहरȣ 
सज[ͧ मनका मचुुãकाको ĤǓतवेदन माग गन[ 
सÈने 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मचुुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 
 

१७  जÊगा मãूयाङकन १ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ जÊगा धनी Ĥमाण पुजा[को ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक  आदेश गनȶ 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

 १० लाखसàम ǽ 
५०० र  ǽ.१० लाख 
भÛदा माͬथ ĤǓत 
लाख ǽ ५०  



३ जÊगाको आसपासको चलन चãतीको मãुय 
Ĥ¢पेण 

४ हालसालै आसपासको खǐरद ǒबĐȧ भएको 
भए सो Ĥमाण वा सज[ͧ मन मुचãुका 

५ चालु आ.व.सàमको मालपोत र  घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 
१८  åयवसाय बÛद 

ͧसफाǐरस 
१आÝनो åयवसायको ͪवèततृ åयहोरा 
सǑहतको Ǔनवेदन पğ 

२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ चाल ुआ.ब .सàमको नǒबकरण  गरेको 

सÈकल Ĥमाणपğ  
४ घर बहाल सàझौतापğको ĤǓतͧलͪप 
५ èथलगत ĤǓतवेदन 
६ ͪवदेशीको हकमा पǐरचय खãुने कागजात 
वा सàबिÛधत दतुावासको पğ 

७ आफनै घर भएमा चाल ुआ ब सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण 
èवीकृत भएको कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 
२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 
५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ ५००।– 
 

१९  Þयवसाय सÑचालन 
नभएको ͧसफाǐरस 

१ åयवसाय सÑचालन नभएको कारण 
सǑहतको Ǔनवेदन पğ 

२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ èथानीय तहको नाममा åयवसायदता[ गरेको 
Ĥमाणपğ 

४ आफनै घर भएमा चालु आ .व.  सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर Ǔतरेको रͧसद वा 
कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

५ èथलगत ĤǓतवेदन 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ ५००।– 
 



६ घरबहाल सàझौता पğकोĤǓतͧलͪप 
७ सज[ͧ मनका मुचãुका आवæयक परेमा सो 
समेत 

६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

२०  Þयापार Þयवसाय 
नभएको ͧसफाǐरस 

१ कारण सǑहतको Ǔनवेदन पğ 
२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ èथानीय तहको नाममा åयवसाय दता[ 

गरेको Ĥमाणपğ 
४ चालु आ  .व .  सàमको मालपोत र घर 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको जÊगा
रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात 

५ सज[ͧ मनका मुचãुका आवæयक परेमा सो 
समेत 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ ५००।– 
 

२१  कोट[ ͩफ ͧमनाहा 
ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ आÝनै घर भएमा चालु आ  .व.  सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 

३ अदालतमा मुɮदा परेका Ĥमाण कागजातहǾ 
४ कोट[ फȧ ͧमनाहा हुनु पनȶ èपçट कारण 
ͧलͨखत ǽपमा Ǒदन ुपनȶ 

५ èथानीय सज[ͧ मनका मुचãुका 
 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 

२२  नवालक पǐरचयपğ 
ͧसफाǐरस 

१ बाबु आमाको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप र Ǔनवेदन पğ 

२ जÛम दता[को Ĥमाणपğ Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

Ǔनःशुãक 



३ चाल ुआ. .व  सàमको  मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद 

४ नाबालक खãुने थप कुनै Ĥमाण कागजात 
भए सो समेत पेश गनȶ 

५ नावालक अǓनवाय[ उपिèथत हुनुपनȶ 
६ दवुै कान देͨखने पासपोट[ साईजको फोटो 
 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

२३  चौपाया सàवÛधी 
ͧसफाǐरस 

१ कारण सǑहतको Ǔनवेदन 
२ चौपाया लाने ठाउँको èवीकृतपğ 
३ ͧलने Ǒदने दवुैले सनाखत गनु[पनȶ 
४ चौपाय पालन गनȶका हकमा èथान र छर 

Ǔछमेक तथा वातावरणमा ĤǓतकुल Ĥभाव 
नपनȶ åयहोरा 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                 
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ १०००।– 
 

२४  åयवसाय दता[ 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ 
२ åयवसाय दता[ गरेकोĤमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ आÝनै घर भए चालु आ  .व.  सàमको 
मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 

Ǔनधा[रणसàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद वा कर  
èवीकृत भएको कागजात 

४ बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतͧलͪप 
५ दईु ĤǓत पासपोट[ साइज को फोटो 
 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

नगरपाͧलकाको 
आͬथ[क ऐन २०७५ 
मा 
उãलेख भए बमोिजम 
ǽ २०००।– 
 



६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

२५  उɮयोग ठाउँसारȣ 
ͧसफाǐरस 

१ उɮयोग ठाउं सारȣका लाͬग Ǔनवेदन 
२ उɮयोग दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 
३ èथानीय तहको नामको नͪवकरण सǑहतको 

åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ 
४ आÝ न ै घर भए चालु आ  .व.  सàमको 

मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 

५ बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतͧलͪप र 
बहालकर Ǔतरेको रͧसद नǓतरेको भए Ǔतनु[ 
वुझाउन ुपनȶ 

६ )èथानीय तहको नाम (¢ेğͧभğ सारȣ जाने 
भए सàबिÛधत वडा काया[लयको 

ͧसफाǐरस पğ अनुमǓतको  

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 
२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 

सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

सानो उɮयोग– ? 
!%)).– 
ठुलो उɮयोग–  ? 
@))).– 

२६  ͪवɮयालय ठाउंसारȣ 
ͧसफाǐरस 

१ ͪवɮयालय ठाउँ सारȣका लाͬग Ǔनवेदन 
२ ͪवɮयालय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 
३ èथानीय तहको नामको नͪवकरण सǑहतको 

åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ 
४ सरकारȣ   एव ं सामदुाǓयक ͪवɮयालय 

बाहेक अÛयमा चाल ुआ. ब  सàमको 
सरȣ जान े  ठाउँ र हालको ठाउँ दवुकैो 

मालपोत र घर जÊगा कर वा एकȧकृत 
सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 

५ बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतͧलͪप र 
बहाल कर Ǔतरेको रͧसद/नǓतरेको भए Ǔतनु[ 
वुझाउन ुपनȶ 

६ èथायी लेखा नàबर Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
७ ͧश¢ा अͬधकृतको Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

नगर पाͧलकाको 
ͪवɮयालय ͧश¢ा 
åयवèथापन काय[ͪ वͬध, 
२०७९ मा उãलेख भए 
बमोिजम ? २०००।– 



८ सरȣजाने ठाउँको वडा काया[लयको अनुमǓत 
पğ 

२७  आÛतǐरक बसाई 
सराई ͧसफाǐरस 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन पğ 

२ सरȣजाने åयिÈतहǽको  नागरȣकताको 
Ĥमाणपğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 
नागǐरकता Ĥमाणपğ नभएको हकमा 
ͪववाह दता[ वा जÛम दता[ वा उमेर खलेुको 
Ǔनèसाको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

३ जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप,घर वा 
जÊगा नभएकाको हकमा åयवसाय वा 
बसाई खãुने Ĥमाण कागजात 

४ घर जÊगा भएकाको हकमा घर भए चालु 
आ वा सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात 

५ घर जÊगा नभएकाको हकमा सàबिÛधत 
घर धनीसँग गरेको घर बहालको सàझौता 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ  २००।– 

२८  ͪवɮयालय सÑचालन 
èवीकृत / क¢ा बृͬ ध 
ͧसफाǐरस 

१ ͪवɮयालय क¢ा बृͬ धका लाͬग Ǔनवेदन 
२ ͪवɮयालय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 
३ èथानीय तहको नाममा चालु आ .व.को  

नͪवकरण सǑहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण 
पğ 

४ सरकारȣ बाहेकका ͪवɮयालयका हकमा चालु 
आ . व  सàमको मालपोत र घर जÊगा 

सàपͪƣ कर Ǔतरेकोकर वा एकȧकृत  रͧसद 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

नगरपाͧलकाको 
ͪवɮयालय ͧश¢ा 
åयवèथापन 
काय[ͪ वͬध, २०७९ मा 
उãलेख भए 
बमोिजमको       
क  ͪवɮयालय 
सÑचालन èवीकृत  



५ बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतͧलͪप र 
बहाल कर Ǔतरेको रͧसद 

६ ͧश¢ा अͬधकृतको Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

१ Ǔनिज आधारभुत 
ͪवÚयालय ǽ ५१००।– 
२ सामुदाǓयक 
ͪवÚयालय ǽ ५००।– 
३ Ǔनिज माÚयͧमक 
ͪवÚयालय ǽ ७५००।– 
४ सामुदाǓयक 
माÚयͧमक ͪवÚयालय 
ǽ १०००।– 
ख क¢ा बɮृͬध 
ͧसफाǐरस ǽ १०००।– 
 

२९  ÞयिÈतगत ͪववरण 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ 
२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ चालु आ  .व .  सàमको मालपोत र  घर 

कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको जÊगा
रͧसद 

४ ͪवषयसँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण 
कागजातहǾ 

 
 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

३०  जÊग दता[ ͧसफाǐरस १ Ǔनवेदन 
२ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ चालु आ  .व .सàमको मालपोत र  घर भए 
घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

जÊगा दता[ ͧसफाǐरस 
जÊगाधनीको तफ[ बाट 

)ĤǓत  कɫठा ǽ ५०।– 



४ साͪवकको लगत Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 
५ ͩफãडबकु उतार 
६ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
७ जÊगाको नापी नÈसा 
८ जÊगासँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण 
कागजातहǾ 
९ èथानीय सज[ͧ मन मचुुãका 
 

४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

३१  संर¢क ͧसफाǐरस 
)ÞयिÈतगत(  

१ Ǔनवेदन 
२ संर¢क Ǒदने र ͧलने åयिÈतको नागǐरकता 
र जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

३ चालु आ  .व   .सàमको मालपोत र  घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद 

४ आवæयकता अनुसार èथलगत सज[ͧ मन 
मुचãुका 

५ èथानीय सज[ͧ मन मचुुãका 
 
 

१ ͪवèततृ ͪववरण रहेको Ǔनवेदन सǑहत 
तोͩकएको कागजातहǾ पेशगनȶ  

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

३२  संर¢क ͧसफाǐरस 
)सèंथागत(  

१ Ǔनवेदन 
२ सèंथाको नवीकरण सǑहतको Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप एवं ͪवधानको ĤǓतͧलͪप वा 
Ǔनयमावलȣको ĤǓतͧलͪप 

३ चालु आ  .व .  सàमको मालपोत रघर 
जÊगा कर वा  एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद, 

४ बहालमा भए सàझौता पğĤǓतͧलͪप र 
बहाल कर Ǔतरेको रͧसद  नǓतरेको भए Ǔतनु[ 
वुझाउन ुपनȶ  

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 
२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 

सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 
३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? ५००।– 



५ आवæयकता अनुसार सज[ͧ मन मुचãुका 
 

६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

३३  नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो कायम 
ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन 
२ जÊगाधनी Ĥमाणğको ĤǓतͧलͪप 
३ नापी नÈसा 
४ चाल ु आ .व .  को मालपोत र घरसàम  भए 

घर जÊगा क  एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद  

५ जÊगा धनीको èवीकृǓतको सनाखत गनु[ पनȶ 
६ जÊगा धनीले सनाखत गरेको कागजात 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडाअÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? ५००।– 

३४  िजͪवतसँगको नाता 
Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन तथा नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ नाता खãुने Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
३ सज[ͧ मन गरȣ बÐुनु पनȶभएमा सा¢ी बèने 
७जनाको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

४ चालु आ  .व .  सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद 

५ नाता Ĥमाͨणत गनȶ åयिÈतहǽको २ ĤǓत 
पासपोट[ साइजको फोटो 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

३५  मतृकसँगको नाता 
Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन तथा नाता खãुने Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ हकदारहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

३ म×ृयु दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣǑदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 



४ मतृकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
५ हकवाला नावालक भए जÛमदता[ 

Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
६ वसाँईसरȣ आएको हकमा बसाईसराईको 

ĤǓतͧलͪप 
७ हकदारहǽको पासपोट[ साईजकोफोटो ४ ĤǓत 
८ èथानीय सज[ͧ मन मचुुãका 
९ आवæयकता अनुसार èथानीय Ĥहरȣ 

सज[ͧ मन मचुुãका 

४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

३६  कोठा खोãन काय[ / 
रोहबरमा बèने 
कागजात 

१ कारण Ĥçट खलेुको Ǔनवेदन 
२ चाल ुआ .व .  सàमको घरजÊगा कर, बहाल 
कर र मालपोत Ǔतरको रͧसद 

३ बहाल सàझौताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 
४ èथानीय  Ĥशासन काया[लयको पğ 
५ èथानीय सज[ͧ मन मचुुãका 
६ आवæयकता अनुसार èथानीयĤहरȣ सज[ͧ मन 
मुचãुका 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ रोहबरमा बèने कम[चारȣ तोÈने  
५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ वडा काया[लयबाट Ĥेͪषत ३५ Ǒदने àयाद 

पğको सूचना Ĥमाͨणत ĤǓतलपी राखी 
कोठा खोãने कागजात Ǒदने  

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ सोहȣ Ǒदन, 

? २००।– 

३७  Ǔनःशुãक वा 
सःशãुक èवाèØय 
उपचार ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन तथा नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ ͪवपÛनता खãुने Ĥमाण कागजात 
३ ͧसफाǐरस आवæयक भएको अÛय कारण 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५  चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ                
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ सोहȣ Ǒदन 

Ǔनःशुãक 



३८  अÛय काया[लयको 
माग अनुसार ͪववरण 
खुलाई पठाउने काय[ 

१ Ǔनवेदन तथा नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ काया[लयको पğ 
३ ͪवषयसँग सàबिÛधत अÛय कागजातहǾ 
 

१ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ पğ  दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले ͪववरण  तयार गनȶ 
५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,   

ǽ २००।– 

३९  सèंथ दता[ ͧसफाǐरस १ ͪवधान वा Ǔनयमावलȣ, Ǔनवेदन र 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

२ सèंथा भाडामा बèने भए सàझौता पğ र 
बहाल कर Ǔतरेको रͧसद /नǓतरेको भए Ǔतनु[ 
वुझाउन ुपनȶ 

३ सèंथा आÝनै घरमा बèने भए सो को 
जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ र नÈसा पास Ĥमाण 
पğको ĤǓतͧलͪप 

४ चालु आ  .व.   सàमको मालपोत र  घर 
जÊगाकर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको 
कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/ /वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन,  सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

नाफामुलक संèथा 
दता[ ͧसफाǐरस 

)एनिजओ दता[ , 
नͪवकरण Đमश ǽ 
२००० र ǽ ५०० 
आईएनिजओ दता[, 
नͪवकरण Đमश Ǿ. 
१००० र ǽ ५०० 
सेवामुलक सèंथा 
दता[, नͪवकरण Đमश 
Ǿ.१००० र ǽ ५०० 

४०  घर बाटो Ĥमाͨणत १ Ǔनवेदन )बाटोको नाम , टोल समेत 
खुलाउने  (नागǐरकता Ĥमाणपğको  
ĤǓतͧलͪप 

२ जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को Ĥमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

३ जÊगा रहेको ¢ेğको Ĥमाͨणत सÈकल नापी 
नÈसा 

४ चाल ुआ व .  सàमको मालपोत र घर जÊगा 
कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको रͧसद 
वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/ /वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

घरवाटो ͧसफाǐरस 
दèतुरः क ͪपचसडक  
ǽ ५००    

ख  कÍची मोटरवाटो 
ǽ ३०० 

ग गोरेटोवाटो ǽ २००  

घ  नभएकोवाटो  Ǿ 
१००  

ङ  अंशबÖडा, तीनपुèते 
ͧभğ दाखेल खारेज 



५ ͧलने Ǒदने दवु ै åयिÈत नागǐरकताका 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप सǑहत उपिèथत हुन ु
पनȶ वा Ǔनजहǽले Ǒदएको अͬधकृत वारेसको 
Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

६ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन  
 

६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

Ĥयोजन ĤǓत ͧसफारȣस 
ǽ ५०० 

४१  चारͩकãला Ĥमाͨणत १ Ǔनबेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप 

३ जÊगा रहेको ¢ğेको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 
नापी नÈसा 

४ चाल ु आ  .व .  सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद 

५ Ǔनवेदक èवय ं वा Ǔनजल े अÛय 
åयिÈतलाई तोकेको हकमा Ǔनज 
Ǔनवेदकले Ǒदएको अͬधकृत वारेसनामा 
को Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 

४२  जÛमͧमǓत 
Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ नाबालकको हकमा जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

३ बसाɂ सरȣ आएको भए सो कोĤमाण पğ 

४ चाल ुआ  .व . सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर Ǔतरेको 
रͧसद 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ १००।– 
 



६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

४३  ͪववाह Ĥमाͨणत १ दलुहा दलुहȣको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ बसाɂ सरȣ आएकाको हकमा बसाँई सराई 
दता[ Ĥमाणपğ 

३ दलुाहा दलुहȣ दबु ैउपिèथत भई सनाखत 
गनु[ पनȶ 

४ चाल ुआ  .व .सàमको मालपोत र  घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएकोकागजात  

५ ͪव .स .२०३४ पǓछको हकमा ǒबबाहदता[ 
Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 

 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

४४  घरपाताल Ĥमाͨणत १ Ǔनवेदन नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 
र Ǔनवेदन 

२ घरको नÈसा, नÈसा पास Ĥमाणपğ 

३ èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

४ चाल ुआ  .व .  वा सàमको घर जÊगाकर  
एकȧकृत सàपͪƣ कर र  चाल ु आ ब 

सàमको मालपोत Ǔतरेको रͧसद वा कर 
Ǔनधा[रण èवीकृत भएको कागजात 

५ आवæयकता अनुसार सज[ͧ मन मचुुãका 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

४५  कागज/मÑजुरȣनामा 
Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप र Ǔनवेदन 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजातहǾ पेश 
गनȶ 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ      

? २००।– 



२ चाल ुआ .व .सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद वा करǓनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजात  

३ Ĥमाͨणत गनु[ पनȶ ͪवषय सँग सàबिÛधत 

Ĥमाण कागजहǽको ĤǓत ͧलͪप 

४ मÛजुरȣनामा ͧलने र Ǒदने दवु ैåयिÈत 
 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

४६  हकवालावा हकदार 
Ĥमाͨणत 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन 

२ नाता Ĥमाͨणत Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

३ हकदार Ĥमाͨणतका लाͬग èथलगत 

सज[ͧ मन 

४ हकदार Ĥमाͨणत गनȶ थप Ĥमाण कागज 

५ चाल ुआ  .व .सàमको मालपोत र  घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद  

६आवæयकता अनुसार सज[ͧ मन मचुुãका 
 

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

४७  अͪववाǑहत Ĥमाͨणत १  Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ सरं¢क वा अͧभभावकल े काया[लयको 
रोहबरमा गरेको सनाखत पğ 

३ èथानीय सज[ͧ मन मचुुãकाको पğ 

४ चाल ुआ  .व .सàमको मालपोत र  घर 
जÊगाकर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद  

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ आवæयकता अनुसार èथानीय Ĥहरȣको 
सज[ͧ मन मचुुãका माग गनȶ   

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? १००।– 



५ ͪवदेशमा रहेकाको हकमाͪवदेशिèथत 
नेपालȣ Ǔनयोगबाट आएको ͧसफाǐरश 

 

६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

४८  जÊगा रेखांकनको 
काय[/ सो काय[मा 
रोहबरको ͧसफाǐरस  

१ Ǔनवेदन पğ 

२ सàबिÛधत काया[लयको पğ 

३ Ĥाͪवͬधक ĤǓतवेदन 

४ चाल ुआ  .व .सàमको मालपोत र  घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद  

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २०००।– 

४९  जÊगा धनीपजूा[ 
हराएको ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ चाल ुआ  .व .  सàमको मालपोत रघर 
भए घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ 
कर Ǔतरेको रͧसद 

३ जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप 

४ Ǔनवेदकको èथायी वतन जÊगा रहेको 
वडाको नभएमा èथानीय सज[ͧ मन 
मचुुãका 

 

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

५०  पजुा[मा घर कायम 
गनȶ ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ भवन नÈशा पास Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप 

३ Ǔनमा[ण सàपÛन Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? ५००।– 



४ चाल ुआ  .व .  सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजात 

५ जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप 
 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

५१  अंĒेजीमा   ͧसफाǐरस 
तथा Ĥमाͨणत 

१ Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलͪप 

२ ͪवषय सँग सàबिÛध Ĥमाण कागजातको 
ĤǓतͧलͪप 

३ चाल ुआ  .व .  सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद 

 
 

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 
सज[ͧ मन मुचãुका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

? २००।– 

५२  ͧमलापğ कागज / 
उजुरȣ दता[ 
ͧसफाǐरश 

१ ͧमलापğ गनȶ दवु ैप¢को सयंÈुत Ǔनवेदन 

२ सàबिÛधत åयिÈतहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

३ ͪवषयसँग सàबिÛधत अÛय कागजातहǾ 
 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣले आवæयकता अनुसार 

सज[ͧ मन मचुुãका तयार गरȣ ͧसफाǐरस 
तयार गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

उजुरȣ तथा मƧुा दता[ 
Ǿ .ǽ ? २००।–, 
ĤǓतउƣर   ? १००।–
ͧमलापğ शãुक ǽ 
६००। – अǽको  हकमा 
कानून बमोिजम । 



५३  सàपͪƣ कर/घर 
जÊगा कर 
ͧसफाǐरश  

१ Ǔनवेदन 

२ जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतͧलͪप 

३ भवन नÈशा èवीकृǓत Ĥमाणपğ र 
नÈशाको ĤǓतͧलͪप 

४ भवन/जÊगा खǐरद गरेको भएमालपोतबाट 
रिजƶेशन पाǐरत Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप 

५ èथानीय तहको नाम घोषणा हुनपुवू[ 
Ǔनमा[ण भएका भवनका हकमा नापी 
नÈशा वा èथलगत Ĥाͪवͬधक ĤǓतवेदन 

६ मालपोत Ǔतरेको रͧसद 

७ आ .व .  ५८।०५७ पवू[  आिÛतǐरक राजæव 
काया[लयमा कर Ǔतरेको भए सो को 
Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

८ नागǐरकता र नापी नÈसाको Ĥमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

 

१ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

२ तोǒकएको कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢/ वडा /सदèय वडा 
सिचव सम¢  पेश गनȶ  

३ Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 
४ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

न पा को आͬथ[क 
ऐन अनुशार  

५४  बहाल कर १ Ǔनवेदन पğ 

२ बहाल सàझौता 
३ नेपाल सरकारमा बहालसँग सàबिÛधत 
Ǔनकायमा दता[ गरेको Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप 

४ नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

५ चाल ुआ .व .  सàम घर जÊगा र मालपोत 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण आदेशको 
Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

 

१ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सिचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ  

२ तोǒकएको कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢/ वडा /वडा सदèय 
सिचव  सम¢  पेश गनȶ  

३ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
४ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

घर तथा जÊगा 
बहाल कर  बहाल 
रकमको १० ĤǓतशत 

५५  ͪव£ापन कर १ Ǔनवेदन र सèंथाको Ĥमाͨणत कागजात १Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     

न पा को आͬथ[क 
ऐन अनुशार 



२ सàबिÛधत èथानीय तहमा Ǔतन[बझुाउन 
पनȶ åयवसाय र अÛय करको Ĥमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

 
 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣल ेकर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा 
सͬचव   सम¢  पेश गनȶ 

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

५६  मालपोत वा भूͧ म 
कर 

१ Ǔनवेदन पğ  

२ Ĥथम वष[का लाͬग जÊगा धनी Ĥमाण 
पजुा[, नवीकरणका लाͬग अǓघãलो आ .व.  
मा मालपोत Ǔतरेको रͧसद वा यस 
कायाा[लयबाट जारȣगǐरएको मालपोत 
नवीकरण बकु   

३ घर जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको Ĥमाण 

१ Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ 
पेश गनȶ 
२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣल ेकर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा 

वसͬच   सम¢  पेश गनȶ 
५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

न पा को आͬथ[क 
ऐन अनुशार 

५७  जÛम दता[ १ तोͩकए बमोिजम Ǔनवेदन  

२ बालकको बाबु /आमाको नागर ि◌कता 
३ चाल ु आ .व .  सàमको मालपोत र 

घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद 

४ अèपतालमा जÛम भएको हकमा 
सàबिÛधत अèपतालले जÛम Ĥमाͨणत 
गरेको पǐरचयपğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

१ घटना घटेको ३५ Ǒदन ͧभğ पǐरवारको 
मÉुय åयिÈतले Ǔनबेदन Ǒदन ेर Ǔनजको 
अनुपिèथǓतमा उमेर पगेुको पǽुष मÚये 
सबभैÛदा जठेो åयिÈतले सचूना Ǒदने 

२ वडा सͬचवले तोͩकएको कम[चारȣɮधारा 
सज[ͧ मन मचुुãका गनु[ पनȶ भए 
सज[ͧ मन मचुुãका तयार गनȶ  

३  जÛम दता[ गǐर Ĥमाणपğ Ǒदने  

वडा सͬचब  
 लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

३५ Ǒदनͧभğ Ǔनःशुãक, 

×यसपाǓछ घटना दता[ 
जǐरवाना ǽ २०० र 
घटना दता[ ĤǓतͧलͪप ǽ 
५०० 



५८  म×ृयुदता[ १ तोͩकए बमोिजम Ǔनवेदन  

२ मतृकको नागǐरकता र सचूना Ǒदन 
आउनेको नागरȣकता 

३ मतृक सँग सàबÛध जोͫडने Ĥमाणपğ 

४ अͪववाǑहत मतृकको हकमा èथानीय 
सज[ͧ मन मचुुãका  

५ मतृकको नागǐरकता नभएको हकमा 
èथानीय सज[ͧ मन पğ 

६ सचूना Ǒदने åयिÈतको नागǐरकता 
नभएमा समेत èथानीय सज[ͧ मन पğ 

 

१ घटना घटेको ३५ Ǒदन ͧभğ पǐरवारको 
मÉूय åयिÈतले Ǔनबेदन,Ǔनजको 
अनुपिèथǓतमा उमेर पगेुको पǽुष मÚये 
सबभैÛदा जठेो åयिÈतले सचूना Ǒदने  

२ वडा सͬचवले तोͩकएको कम[चारȣɮधारा 
सज[ͧ मन मचुãुका गनु[ पनȶ भए सज[ͧ मन 
मचुुãका तयार गनȶ  

३  म×ृयुदता[ गǐर Ĥमाणपğ Ǒदने  

वडा सͬचब  
 लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

३५ Ǒदनͧभğ Ǔनःशुãक, 

×यसपाǓछ घटना दता[ 
जǐरवाना ǽ २०० र 
घटना दता[ ĤǓतͧलͪप ǽ 
५०० 

५९  बसाई सराई जाने 
/आउन ेदता[ 

१ तोͩकए बमोिजम Ǔनवेदन र नागरȣकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

२ बसाई सराई गरȣ जानेको हकमा 
पǐरवारको ͪववरण सǑहत सàबिÛधत वडा 
काया[लयको बसाई सराईको कागजात 

३ जहाँ जानेहो ×यस ठाउँको लालपजूा[ र 
जुन ठाउँमा आउनेको पǓन पेश गनु[पनȶ 

४ बसाई सराई गरȣ आउनेको हकमा बसाई 
सराई गरȣ ãयाएको Ĥमाणपğ 

 

१ घटना घटेको ३५ Ǒदन ͧभğ सपǐरवारको 
बसाई सराई भए पǐरवारको मÉूय 
åयिÈतले सचूना Ǒदने 

२ एक जनाको माğ बसाई सराई भए 
Ǔनजले सचूना Ǒदने 

३ वडा सͬचवले तोͩकएको कम[चारȣɮधारा 
सज[ͧ मन मचुुãका गनु[ पनȶ भए 
सज[ͧ मन मचुुãका तयार गनȶ  

३  बसाई सराई गǐर Ĥमाणपğ Ǒदने  

वडा सͬचब  
 लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

३५ Ǒदनͧभğ Ǔनःशुãक, 

×यसपाǓछ घटना दता[ 
जǐरवाना ǽ २०० र 
घटना दता[ ĤǓतͧलͪप ǽ 
५०० 

६०  सàबÛध ͪवÍछेद 
दता[ 

१ तोͩकए बमोिजम Ǔनवेदन 

२ अदालतबाट सàबÛध ͪवÍछेद भएको     
फैसलाको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

३ पǓत प×नीको नागरȣकताको ĤǓतͧलͪप 
१/१ ĤǓत 

४ केटाको èथायी ठेगाना  सàबिÛधत वडाको 
हुन ुपनȶ। 

१ सàबÛध ͪ वÍछेद भएको पǓत वा प×नील े
सचूना फाराम भरȣ सचूना Ǒदने 

२ वडा सͬचवले तोͩकएको कम[चारȣɮधारा 
सज[ͧ मन मचुãुका गनु[ पनȶ भए सज[ͧ मन 
मचुुãका तयार गनȶ  

३ सàबÛध ͪवÍछेद दता[ गǐर Ĥमाणपğ 
Ǒदने  

 

वडा सͬचब  
 लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

३५ Ǒदनͧभğ Ǔनःशुãक, 

×यसपाǓछ घटना दता[ 
जǐरवाना ǽ २०० र 
घटना दता[ ĤǓतͧलͪप ǽ 
५०० 



६१  ͪववाह दता[ १ दलुाहा-दलुहȣ èवयम उपिèथǓत भइ 
तोͩकए बमोिजम Ǔनवदेन  

२ दलुाहा-दलुहȣको नागरȣकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३ दलुहȣको नागǐरकता नभएमा बाब ु वा 
दाज ुभाईको नागरȣकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतͧलͪप 

४ चाल ु आ .व .  सàमको मालपोत र 
घरजÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद 

१ दलुाहा-दलुहȣ èवयम उपिèथǓत भइ 
तोͩकए बमोिजम Ǔनवेदन Ǒदने            
२ वडा सͬचवले तोͩकएको कम[चारȣɮधारा 
सज[ͧ मन मचुãुका गनु[ पनȶ भए सज[ͧ मन 
मचुुãका तयार गनȶ  

३  ͪववाह दता[ गǐर Ĥमाणपğ Ǒदने  

वडा सͬचब  
 लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

३५ Ǒदनͧभğ Ǔनःशुãक, 

×यसपाǓछ घटना दता[ 
जǐरवाना ǽ २०० र 
घटना दता[ ĤǓतͧलͪप ǽ 
५०० 

६२  नया ँåयावसाय दता[ 
को ͧसफाǐरस 

१ Ǔनवेदन पğ 

२ नागǐरकता ĤमाͨणपğकोĤमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

३ ͪवदेशीको हकमा राहदानीकोĤमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप वा सàबिÛधत दतुावासको 
Ǔनजको पǐरचय खãुने ͧसफाǐरस 

४  २ ĤǓतफोटो ५० घर बहालसàझौता 
५ आÝनै घर टहरा भए चाल ुआ ब सàमको 

मालपोत र घरजÊगा कर Ǔतरेको रͧसद  

६ èथानीय तहको नाममा दता[नगरȣ Üयान 
वा अÛय Ǔनकायमा दता[ गरȣ åयवसाय 
दता[ गरेको हकमा Üयान दता[ वा अÛय 
Ǔनकायबाट जारȣ गरेको åयवसाय 
Ĥमाणपğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

 

१ वडा अÚय¢ /सदèयवडा /वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश 
गनȶ  

२ तोͩकएको कम[चारȣल ेकर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा 
सͬचव सम¢ गनȶ     

३ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
४ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/  वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ १०००।– 

६३  åयावसाय 
नͪवकरण 

१ Ǔनवेदन पğ 

२ नागǐरकता Ĥमाͨणपğको Ĥमाͨणत 
ĤǓतͧलͪप 

१ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश 
गनȶ  

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/  वडा सͬचव,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     

ǽ ५००।– 



३ èथानीय तहबाट दता[ भएको åयवसाय 
दता[को Ĥमाणपğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

४ बहाल सàझौताको ĤǓतͧलͪप 

५ आÝन ै घर टहराभए  चाल ु आ .व .  
सàमको  मालपोत र घरजÊगा कर Ǔतरेको  
रͧसद  

२ तोͩकएको कम[चारȣल ेकर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/व डा 
सͬचव सम¢ पेश गनȶ 

३ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
४ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 

उपलÞध गराउने 

लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

६४  उिãलͨखतबाहेक 
अÛय èथानीय 
आवæयकता 
अनुसारका 
ͧसफाǐरस/Ĥमाͨणत 

१ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र 
Ǔनवेदन 

२ ͪवषय सँग सàबिÛधत Ĥमाणकागजात 

३ चाल ुआ  .व .  सàमको मालपोत र घर 
जÊगा कर वा एकȧकृत सàपͪƣ कर 
Ǔतरेको रͧसद वा कर Ǔनधा[रण èवीकृत 
भएको कागजात 

 

१Ǔनवेदन सǑहत तोͩकएको कागजात हǾ पेश 
गनȶ 

२ वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा सͬचवले 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ 

३ Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
४ तोͩकएको कम[चारȣल ेकर Ǔनधा[रण तयार 
गरȣ वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा 
सͬचव सम¢  पेश गनȶ  

५ Ǔनवेदकले तोͩकएको शãुक बुझाउने 
६ चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई ͧसफाǐरस 
उपलÞध गराउने 

वडा अÚय¢ /वडा सदèय/वडा सͬचव ,  
सàबिÛधत फाटँका कम[चारȣ     
लाÊने समयः सोहȣ Ǒदन, सज[ͧ मनको 
हकमा बढȣमा ३ Ǒदनͧभğ 

ǽ २००।– 

 


